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CIRCULAR 007-CS-GACH-USJ-2024

Estimada comunidad educativa de la Corporacién GACH, a la cual pertenece la
Universidad de San Jose.

Sean bienvenidos al tercer cuatrimestre de este afio 2024.

Resulta fundamental que todos, estudiantes y docentes, conozcan esta directriz,
desde el primer dia de lecciones, asi como los programas, cronogramas, rabricas a aplicar
en cada uno de los cursos y los horarios de atencion a estudiantes que cada docente debe
indicar y en el que debe responder las consultas que surjan.

En caso de incumplimiento, en este mismo documento se especifica el mecanismo
y plazo por el cual los estudiantes pueden hacer valer sus derechos.

1. FECHAS IMPORTANTES:
Este cuatrimestre duraria 15 semanas, tomando en cuenta la semana de ampliacién,
por lo que, para poder cumplir con las semanas efectivas de lecciones, se debera
realizar una clase asincronica adicional en cualquiera de las 14 semana.

Inicio Curso Lectivo 09 de setiembre 2024
SHEUVENSI ORI 14 de diciembre 2024
Ampliacion 16 al 21 de diciembre 2024
Pago en tractos 15 octubre, 15 noviembre, 15 de
diciembre 2024

Importante:

NingUn docente puede cerrar cuatrimestre antes de las fechas indicadas. Lo
anterior no puede variarse por simple acuerdo con los estudiantes.

Fecha limite Fecha limite para
realizar el trdmite

Cambio de | 14 de setiembre | €8,475.00 por cada cambio.

materias 2024 Sin costo s6lo cuando es por cierre de
cursos u otras causas imputables a la
Universidad.

Congelamiento No tiene costo, pero si condiciones que se
detallan en el documento denominado
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Contrato Institucional de Servicios
Educativos, Términos y Condiciones de
Matricula 111C-2024

Retiro No tiene costo, pero si condiciones que se
detallan en el documento denominado
Contrato Institucional de Servicios
Educativos, Términos y Condiciones de
Matricula 111C-2024

2. DE LOS FERIADOS:
Los dias feriados, se dan clases con normalidad. Si pretende cambiarse la clase de un
feriado para otro dia, debe ser definido desde el primer dia de lecciones, de comun
acuerdo entre docentes y estudiantes y cada docente debe notificarlo a su coordinador
de carrera, si no se hace de esta forma debe darse clases el feriado.
Importante: el 100% de los estudiantes debe estar de acuerdo con realizar dicho
cambio.

3. COMUNICACION POR MEDIOS OFICIALES:
La comunicacion entre docentes y estudiantes debe realizarse por medio de las
plataformas autorizadas (Moodle, Microsoft Teams) o en su defecto por medio de
correo electronico institucional. Cualquier comunicacion por otros medios no
oficiales no seré valida para ningun efecto y en el caso del personal docente que
incumpla, podré ser causal de cese de sus funciones.
Como se indicd, cada docente debera definir un tiempo de atencidn de dudas por parte
de los estudiantes, un horario que permita que los estudiantes tengan claro cuando
pueden realizar consultas, o bien cuando podran recibir las respuestas, aunque las
consultas las planteen con anterioridad, de forma tal que se respeten los periodos de
descanso y otras labores que el docente atiende fuera de la Universidad. Ese horario
seraal menos 1 dia a la semana ademas del horario de la clase. El estudiante planteara
su duda o consulta por medio de Teams o Moodle (eso lo define cada docente el
primer dia de clase), para que el dia y en el horario indicado pro el docente, pueda
recibir su respuesta.
Una vez fijado el horario, cada docente comunicaré a su Coordinador de Carrera en
la segunda semana de cada cuatrimestre.

4. PLATAFORMAS AUTORIZADAS:
Las plataformas para las lecciones autorizadas por la Universidad son Microsoft
Teams, por medio de la cual se llevaran a cabo las clases sincronicas (interaccion del
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estudiante y el docente en el mismo momento y por ese mismo medio); y Moodle,
para las clases o asignaciones asincronicas (interaccion del estudiante y el docente en
momentos y espacios 0 medios distintos).

En Moodle se deberan subir (entre otros que considere el docente) al menos lo
siguiente:

-Programa y cronograma del curso.

-Circular de inicio de lecciones.

-Rubricas de evaluacion (cada trabajo con evaluacion sumativa debe tener una
rabrica).

-Videos, revistas 0 material de apoyo que el docente utilice.

-Asignaturas dejadas por el docente (foros, trabajos, pruebas cortas, pruebas finales
(se prefiere el Moodle, pero puede usarse alguna herramienta de Microsoft), etc.
-Trabajos escritos solicitados por los docentes, en el espacio y dentro del plazo que
haya sido fijado por cada docente para ese fin.

INTEGRACION A LOS GRUPOS DE MOODLE:

Integracion de Coordinadores de Carrera:

En cada curso, deberan estar matriculados los coordinadores de las carreras de las
diferentes sedes. Esto es una tarea del docente.

Integracion de estudiantes:

Cada docente debera incluir a los estudiantes en la plataforma Moodle, segun las listas
de asistencia.

El sabado _anterior_al inicio_del cuatrimestre, todos los grupos deberan estar
conformados en Moodle; con los estudiantes matriculados debidamente matriculados
para cada curso, (al menos los matriculados hasta el momento, lo cual debera ir
actualizando incluso durante las dos primeras semanas del curso lectivo, con vista
a la lista de asistencia de cada curso).

Estudiante que no esté en la lista no puede ser incluido salvo que se trate de algin
asunto especifico autorizado por la Gerencia Corporativa puntualmente ante el
docente respectivo.

SEGURIDAD, CLAVES DE ACCESO Y RESPONSABILIDAD POR SU USO:
Cada estudiante debera cambiar las claves de acceso de sus correos institucionales y
plataformas virtuales.

No debe compartir las claves de acceso con terceras personas.

Cualquier mal uso que se dé de las plataformas que dificulten el buen desarrollo de
la leccion o generen algln tipo de lesion a un tercero, seran responsabilidad absoluta
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del duefio de la cuenta que se utilice y podra ser sancionado con suspension, pérdida
del curso o expulsion de la Universidad.

Es responsabilidad del estudiante si por perder sus claves de acceso tiene algin atraso
en la entrega de algun trabajo o examen con evaluacion sumativa, por lo que esta no
podré ser nunca justificacion valida para repetirlos.

7. PLAZO PARA ASIGNAR TRABAJOS:
En las 2 primeras semanas de clases, deben establecerse los trabajos de investigacion
a realizar y cualquier asignacion o trabajo adicional deberd notificarse a los
estudiantes con al menos 2 semanas de anticipacion, salvo que semanalmente deban
realizar entregables, siendo que desde el inicio asi se les notificard y no regira el plazo
de las 2 semanas.

8. EVALUACION:

a. Al momento de asignarlos, el docente debe dar a conocer la rubrica o tabla de
cotejo con la cual se evaluara, asi como las directrices en cuanto a la forma y
fondo de lo que requiere de los estudiantes en cada asignacion.

b. En cuanto a las evaluaciones, el docente debera entregar a los estudiantes de
manera individual y maximo 2 semanas posteriores a su realizacion o entrega, la
calificacion obtenida, acompafiada de la rdabrica y de las observaciones de mejora
o0 correcciones en aquellos casos en que el estudiante pierda puntos o en cualquier
otro que el docente considere que deba reforzar. La idea es que exista un proceso
de retroalimentacion que permita el crecimiento y aprendizaje real de los
estudiantes. La reincidencia en el incumplimiento de este punto, puede generar el
cese de funciones del docente. En los casos de llamados orales o quices en que el
docente no tiene certeza de la totalidad que finalmente realizara en el cuatrimestre,
si deberd indicar el porcentaje obtenido de esa evaluacion, aunque el porcentaje
de la nota dependa de la ponderacién correspondiente. Por ejemplo, si hizo un
Ilamado oral si tuvo un 100% o un 50% o x% de esa evaluacion, aunque el valor
porcentual en la nota final dependa de cuantas evaluaciones de ese tipo realice.

c. Sin excepcion, cada docente deberd tener desde el inicio del cuatrimestre la
rabrica de evaluacién general del curso ingresada en el sistema Acamsys y debera
ir subiendo al sistema la evaluacién conforme se vaya dando, de forma tal
gue el estudiante pueda ir viendo su progreso en cuanto a la evaluacién
sumativa a nivel del sistema.

d. Laevaluacién se mantiene de manera tal que permite sin problema la realizacién
de pruebas cortas o0 exdmenes, asi como pruebas finales (acumulativas), pero no
existe posibilidad alguna de eximirse en ningdn curso.
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Las pruebas pueden ser escritas o bien orales (en este caso al estar grabado no se
requiere de un tribunal calificador).

9. TRABAJOS EN GRUPO

a. Cuando se trate de trabajos grupales, el docente establecerd la cantidad de

estudiantes en cada grupo y los estudiantes definiran su conformacion, salvo que
existan personas que no queden incorporadas en un grupo que aun tenga espacio,
caso en el cual el docente a cargo podrd incluir al o los estudiantes que
corresponda.

Si se presenta algun caso donde en un grupo haya personas que no aporten
0 sus aportes no sean los adecuados, los estudiantes deberan informarlo al
docente para que tome las medidas correspondientes, evitando que alguno
obtenga un beneficio obteniendo puntos de su nota que no se ha ganado. Ademas,
presentaran el trabajo sin el nombre de la o las personas que no hayan realizado
la parte que les corresponde en tiempo y forma o lo hubieran hecho en tiempo,
pero no cumpla con lo requerido en cuanto a la forma.

Cada grupo debera formular un cronograma en el que se definan fechas para ir
realizando avances y lo que le corresponde hacer a cada integrante, asi como la
fecha limite parta finalizar cada trabajo antes de la entrega (Se sugiere que sea con
suficiente antelacion para que en caso de presentarse alguna situacion se cuente
con el tiempo suficiente para atenderla). Dicho cronograma se le daréd a conocer
al docente, para que, en caso de incumplimiento por parte de algin miembro del
grupo, se cuente con dicha informacion como base.

10. TRABAJOS ESCRITOS:

11.

En cuanto a los trabajos escritos, los estudiantes deben cumplir en su totalidad con
las normas que la Universidad les indique y proporcione, las cuales son de aplicacion
obligatoria en TODOS los cursos y estan disponibles en las plataformas de la
Universidad.

CASOS DE PLAGIO:

En aquellos casos en los que se cometa plagio (transcribir textualmente o hacer
cambios minimos en la redaccion, partiendo de otros trabajos, libros, documentos de
internet, sin realizar las citas, parafraseo y referencias respectivas), el estudiante sera
sancionado con la pérdida del curso o expulsion segun la gravedad del asunto. Es
responsabilidad del docente, verificar que no se cometa plagio y para eso pueden usar
algun software de uso libre, disponibles en internet, como www.plag.es
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ASISTENCIA:

La asistencia no se evalda como tal, pero si un estudiante falta, sin justificacion,
perdera los puntos que hayan sido evaluados en esa clase o durante su ausencia).

Las justificaciones pueden presentarse segun sea el caso, mediante certificado
médico (CCSS), acta de defuncién de un familiar hasta el 3 grado de
consanguinidad, o bien caso fortuito o fuerza mayor (segun lo ha definido la
doctrinay jurisprudencia costarricense) debidamente comprobables. Lo anterior
podréa estar sujeto a excepciones que puede aplicar el docente e informarlo a la
Coordinacion de la Carrera para lo que corresponda.

En el caso de estudiantes de la Asociacion Deportiva San Carlos, del Municipal
Liberia, o la Asociacion Deportiva Santos de Guépiles, si tienen entrenamiento,
partido o concentracion, la carta firmada por el coordinador académico de la
Asociacion o por quien ésta designe, servird como justificacion, en virtud del
convenio existente con dichas agrupaciones deportivas.

La justificacion deberad presentarse a su profesor en el plazo maximo de 3 dias
habiles posteriores a la ausencia debiendo utilizar los medios oficiales de la
institucion y de ser posible debera coordinarse con anticipacion.

GRABACION DE LAS CLASES:

Todas las clases deben grabarse desde la hora de inicio y hasta la hora de finalizacion,
sin excepciones. Las grabaciones solo pueden utilizarse con fines académicos.

Los docentes y los estudiantes deberan mantener activas sus camaras durante las
lecciones sincrénicas. El docente tomara en cuenta consideraciones especiales que
puedan surgir o presentarse.

DICIPLINA UNIVERSITARIA:

Los estudiantes de la Universidad Sn Jose, en sus Sedes de San Carlos, Guépiles y
Liberia, seran responsables por el incumplimiento de las obligaciones que se les
imponen en el Estatuto Organico, el Reglamento General, y en esta. Las autoridades
universitarias podran aplicar correcciones disciplinarias a los estudiantes por las
causas siguientes:

Por la realizacion de actos concretos que vayan en detrimento de los altos intereses
de la Universidad.
Por el quebrantamiento de los deberes estudiantiles que se consagran en toda la
normativa vigente.
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Por la comision de actos contrarios a la moral y al respeto que, entre si, se deben los
miembros de la comunidad universitaria.

Por actos de indisciplina que perjudiquen el desarrollo normal de la docencia.

Por los dafios materiales causados intencionalmente en los bienes de la Universidad,
sin perjuicio en este caso, del pago de las reparaciones.

Las faltas que constituyan delito.

15. AUSENCIA DOCENTE:

En casos de que el docente deba ausentarse de la leccion, debe informar a la
Coordinacion de la Carrera, podra enviar a un docente que le sustituya, quien debera
contar con los mismos atestados que el docente titular y ser aprobado de previo por
la Coordinacion de la Carrera o bien si es un asunto de ultimo momento, debera
reponer la clase, siendo que la clase de reposicion debera realizarse el dia en que la
mayoria de los estudiantes del grupo puedan y no podréa realizarse evaluacion
sumativa durante esa clase de reposicion. Si podra verse materia nueva, ya que al
quedar grabada la clase, los estudiantes que no puedan estar pueden verla cuando asi
puedan hacerlo y podran plantear las consultas pertinentes durante la siguiente clase
al docente, quien deberad destinar un espacio para tal fin, en la clase inmediata
siguiente a la de reposicion.

En casos muy especiales y s6lo con la debida autorizacion previa de cada
coordinador, se podra sustituir la clase sincrénica por una asincronica, que debera
abarcar el tiempo de la clase y realizarse una evaluacién (aunque no sea sumativa),
que permita determinar el avance y comprension de la materia. Es decir, debera dejar
lectura, foro, o cualquier otro ejercicio que se abarque la misma cantidad de tiempo
como si se hubiera realizad la clase de manera sincronica. Se reitera que esto sera en
casos excepcionales, porque la norma es que el docente reponga la leccion de manera
sincrénica.

16. ASISTENCIA DE COORDINADOR (A) DE CARRERA A LECCIONES

SINCRONICAS Y REVISION DE PLATAFORMAS.

Quien esté a cargo de la Coordinacion de Carrera, podra asistir a toda o parte de una
leccion de un curso, con el fin de supervisar la labor docente y a los mismos
estudiantes, hacer consultas, dar comunicados, o cualquier otro asunto que sea
considerado por la Coordinacion y en los términos que se determinen en cada caso.
Para ello no debera dar aviso ni razones previamente. Ademas, podréa solicitar espacio
a solas con el grupo de alumnos si es que asi se requiriera y fuera considerado por la
Coordinacion.
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En cuanto a las plataformas podra revisarlas cuando asi lo considere pertinente.

CUANDO UN ESTUDIANTE ESTA MOROSO:

a.

En caso de que un estudiante tenga deudas con la institucion, no podra aplicar
examenes ni ningln trabajo que tenga una evaluacion sumativa. Para hacerlo
debera cancelar la deuda pendiente y pagar la reposicion de dicho trabajo o
examen, debiendo entregar el comprobante de pago de la reposicion al docente y
que, al momento de reponer, el docente verifique que, a nivel del sistema, no
aparece moroso.

El estudiante que acumule una deuda de dos pagos a la Universidad, no podra
solicitar la reposicion de dichas evaluaciones.

Si el docente aplica algun tipo de trabajo que sea evaluado debera asumir el pago
que el estudiante moroso debi6 haber realizado.

El estudiante que esté moroso y que deba aplicar reposicion de trabajo o examen
en la dltima semana de clases, asume la responsabilidad que ello implica de cara
a eventuales examenes de ampliacion, pues evidentemente en caso de que cancele
posterior a la realizacion del examen de ampliacion, no se le reprogramara el
mismo puesto que ya habria finalizado el cuatrimestre.

Si al finalizar el cuatrimestre, el estudiante esta moroso, el docente subira la
nota en el acta respectiva, pero se reflejara en el sistema y en el record del
estudiante hasta que este cancele la deuda con la institucion.

AMPLIACION:

En el caso de los estudiantes que deban hacer ampliacién, el docente lo notificara a
mas tardar la semana anterior a la realizacion de la prueba mediante el correo
electrénico institucional del estudiante.

PARTICIPACION EN ACTIVIDADES INSTITUCIONALES:

Los docentes y estudiantes deberan participar en actividades desarrolladas por cada
facultad cuando asi sean convocados, de conformidad a lo establecido en el
Reglamento Universitario. La participacion podra tener un valor en la nota definido
por el docente, por lo que se insta a dejar algunos puntos de participacion para dichas
actividades.
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20. RECURSOS EN CASOS DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
DOCENTE:
En caso de inconformidad con una evaluacion o ante un incumplimiento del
docente de alguno de los puntos establecidos en esta circular, los estudiantes
pueden presentar los alegatos correspondientes mediante diferentes mecanismos:
Tipos de Recursos y plazos para su interposicion:

a.

Recurso de Revocatoria: Se presenta al docente, dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la entrega de la evaluacién que corresponda o al incumplimiento que
se dé por parte de un docente de algun punto de esta circular.

Recurso de Apelacion: Se presenta ante la Coordinacién de Carrera, cuando el
docente rechaza la solicitud planteada en el recurso de Revocatoria o no contesta
la revocatoria en el plazo establecido para su resolucion, el cual se indica mas
adelante en plazos de resolucion, eso si se debe presentar dentro de los 8 dias
habiles posteriores a la entrega de la evaluacion de la cual se esta presentando
alegato, o del incumplimiento del docente a algin punto establecido en esta
circular.

Recurso de Revocatoria con Apelacion en Subsidio: Se presenta dentro de los
3 dias habiles siguientes a la entrega de la evaluacion que corresponda, o del
momento en que se presente el incumplimiento a algun punto de la presente
circular, para que en caso de que el docente no acoja la revocatoria traslade de
oficio, el recurso y documentacion presentada por el estudiante y la resolucion de
la Revocatoria a la Coordinacion de la Carrera para su resolucion, en este caso, Si
se rechaza el Recurso de Revocatoria, el estudiante no debe presentar Recurso de
Apelacion, pues el recurso se traslada automaticamente al Coordinador por parte
del docente que rechaza el recurso planteado.

En cualquiera de los casos anteriores, el recurso debe incluir:

a.

Los hechos o0 aspectos que se estan reclamando o que se consideran incumplen lo
establecido en esta circular.

Copia de la rubrica dada por el docente, cuando exista (siempre que lo alegado
verse sobre una evaluacién), pues si se alega su no presentacion no podra
incluirse.

Cuando se trate de recursos por trabajos, examenes, quices o cualquier otro que a
criterio del estudiante estén mal revisados, debe incluir copia de los documentos
de los que se trate.
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Plazos de resolucion:

a. Recurso de Revocatoria: debe ser resuelto por el docente en un plazo que no
puede exceder los 3 dias habiles posterior a su interposicion; y debe
comunicarsele formalmente y por escrito al estudiante lo resuelto con la
fundamentacion del caso al correo institucional.

b. Recurso de Apelacion: debera ser resuelto por la Coordinacion de Carrera y el
Consejo Academico de la Sede, en un plazo que no puede exceder los 8 dias
habiles posterior a su presentacion.

c. Recurso de Revocatoria con Apelacion en Subsidio: debe ser resuelto por el
docente en un plazo que no puede exceder los 3 dias habiles posterior a su
interposicion; y en caso de que el docente rechace el recurso, debera trasladarlo
de inmediato al Coordinador de Carrera, que, en conjunto con el Consejo
Académico de la Sede, debera resolver en un plazo que no puede exceder los 8
dias habiles posterior a su traslado por parte del docente.

PROHIBICION PARA CLASES PARTICULARES:

Queda prohibido que cualquier docente, imparta lecciones particulares de los cursos
de las carreras de la UIN, ya sea de los cursos que imparte o de otros cursos, a
estudiantes activos en cualquiera de esas instituciones.

Esta conducta no se considerara ética y constituye un deber para el estudiante que
conozca al respecto denunciarla, ya que la Institucion no aprueba, autoriza, ni se hace
responsable, por conductas distintas a lo aca indicado, siendo que seré causal de
despido para los docentes que hagan caso omiso a esta directriz.

Es en la clase donde debe transmitirse el conocimiento necesario para aprobar un
curso y por ello debe planificarse cada curso de manera tal que se cumpla con este
objetivo. Si no fuera asi, se estaria ante una clara desventaja para quienes no puedan
asistir a esas clases adicionales y peor aun cuando dichas clases tienen un costo
adicional en el que ningun estudiante tiene por qué incurrir, puesto que ya esta
pagando para que en la Universidad se les brinde.

Si se diera el caso de que hay alguna situacion en donde se considere que no se esté
cumpliendo con los objetivos y contenidos del programa de manera tal que se abarque
lo requerido por los estudiantes para tener una formacion académica del nivel
deseado, debera comunicarsele a la Coordinacion de Carrera, para que con las pruebas
que se presenten, realice la investigacion y se tomen medidas desde y por medio de
las vias y canales institucionales.

Si un docente quiere reforzar gratuitamente lo que ya ha visto en clase, debera
coordinar con la Coordinacion de Carrera para establecer la forma y medio para
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hacerlo, garantizando que sea en igualdad de condiciones para los estudiantes del
curso del que se trate y sin costos adicionales para ellos.

OTRA INFORMACION DE INTERES:
A) Formas de Pago:

Los pagos pueden realizarse mediante pago en linea, transferencia o depdsito
bancario (enviando el comprobante de pago para su efectiva aplicacion), SINPE
movil (enviando el comprobante de pago para su efectiva aplicacion), o directamente
en la plataforma de servicios de la Universidad, Gnicamente mediante tarjeta de débito
o crédito. NO SE ACEPTAN PAGOS EN EFECTIVO.

IMPORTANTE. En caso de que el pago se realice por medio de depésito bancario,
transferencia o SINPE movil, se debe tener claro lo siguiente:
1. Indicar en el detalle, el nimero de cédula del estudiante que realiza el pago.
2. Reportar el mismo al correo electrénico correspondiente segun la sede a la cual
pertenece el estudiante:

Sede Correo electrénico

Sede San Carlos reportedepago@usanjosecr.com
Sede Guapiles reportedepago-gp@usanjosecr.com
Sede Liberia reportedepago-lb@usanjosecr.com

En el correo deberd indicar en el “asunto”, a qué corresponde el pago y el nimero de
cédula. Por ejemplo:

Namero de cédula | Tipo de Tramite
0-0000-0000 Pago tracto “x” (1, 2 0 3 segun sea el caso)

3. El envio del correo es responsabilidad absoluta del estudiante.

4. En caso de que el comprobante del depdsito no se envie no se podra acreditar en
el sistema y eventualmente podria generar inconvenientes que no serian
responsabilidad de la Universidad, como, por ejemplo, que el estudiante entiende y
acepta que debera realizar el pago de recargo administrativo por mora; y cuando
asi corresponda el pago de la reposicidn de trabajos o evaluaciones sumativas,
pues el envio del comprobante en tiempo es responsabilidad Gnica del estudiante.
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El tiempo maximo para la cancelacion y para el envio de un comprobante para
que el mismo sea debidamente acreditado en el sistema, es de 2 horas antes de la
hora de inicio de la clase en la gue se realizar el trabajo o evaluacion sumativa.
Si no se hace el pago y envio en el tiempo y forma establecido, el estudiante renuncia
a la posibilidad de exigir la aplicacion trabajos o evaluaciones sumativas, el pago
por mora y acepta que debera pagar reposicion al no cumplir con las formas o
plazos establecidos para acreditar el pago correspondiente.

B) Cargo Administrativo por Mora:
A partir del quinto dia natural posterior a la fecha oficial de pago (en el quinto dia
natural ya se realiza el cobro), el estudiante deberd cancelar un CARGO
ADMINISTRATIVO POR MORA por la suma de ¢10,000.00 (diez mil colones),
adicionalmente se cobrara el respectivo interés moratorio que genere la obligacion
pendiente de pago.

Segun sea el mecanismo de pago, el pago cobro se generara de la siguiente
manera:

Tractos Fechas de pago Fecha en que ya se paga
los ¢/10,000.00
Segundo Pago 15/10/2024 20/10/2024
Tercer Pago 15/11/2024 20/11/2024
Cuarto Pago 15/12/2024 20/12/2024

C) Costo de examenes de reposiciéon y reposicion de trabajos con evaluacion
sumativa y condiciones para ello:

El costo del examen de reposicion o reposicién de trabajos evaluados es de
16,950.00

Dicho monto debe ser cancelado y enviar el comprobante al correo correspondiente
segun la sede de cada estudiante:

Sede | Correo electronico
Sede San Carlos reportedepago@usanjosecr.com
Sede Guapiles reportedepago-gp@usanjosecr.com
Sede Liberia reportedepago-lb@usanjosecr.com
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En el asunto del correo debe anotar el nimero de cédula vy el tipo de tramite. Por
ejemplo:

NUmero de cédula Tipo de Tramite
0-0000-0000 Reposicion Examen xxxx (nombre de la materia)

0-0000-0000 Reposicion Evaluacion xxxx(nombre de la materia)

Si el estudiante no envia dicho reporte no podra acreditarse el pago a nivel del
sistema. Ademas, el estudiante debe mostrar el envio del correo a la direccion
indicada bajo este formato al docente para que se le pueda aplicar.

Condiciones para reposicion de exdmenes o trabajos:

En caso de que un estudiante esté moroso, no podré aplicar exdmenes ni ningin
trabajo que tenga una evaluacion sumativa (exdmenes escritos u orales, quices,
Ilamados orales, practicas, exposiciones, entregas de trabajos de cualquier
naturaleza y cualquier otro que vaya a ser evaluado y calificado), para poder hacerlo
debera cancelar la deuda y pagar la reposicién de dicho trabajo o examen a méas
tardar al quinto dia natural siguiente a la fecha originalmente programada para
ello (lo anterior para que el docente tenga tiempo de confeccionar el examen o
aquello que esté sujeto a evaluacion previa revision en el sistema), debiendo mostrar
el correo enviado a la direccién mencionada al docente en la semana siguiente a que
estaba fijada su realizacion (en la sesion siguiente es cuando corresponde su
aplicacién), caso contrario podra ser suspendida su matricula perdiendo
automaticamente los cursos matriculados.

El estudiante que esté moroso y que deba practicar reposicion de trabajo o examen
en la semana de ampliacién del cuatrimestre, asume la responsabilidad que ello
implica de cara a eventuales examenes de ampliacion, pues evidentemente en caso
de que no sea posible reprogramarlo, entiende que perdera el derecho a hacer la
ampliacion (si la nota del estudiante es la minima requerida para ir a ampliacion sin
realizar el examen o trabajo final y decide no realizarlo, se le asignara nota cero en
dicho examen o trabajo final y asi lo acepta el estudiante al firmar el presente
documento).

Costo de examenes de ampliacion:
El costo del examen de ampliacion es de €28,250.00, que debe cancelarse con al
menos 3 dias habiles de anterioridad a la realizacién de dicho examen.
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Dicho monto debe ser cancelado y enviar el comprobante al correo correspondiente
segun la sede del estudiante:

Sede | Correo electronico
Sede San Carlos reportedepago@usanjosecr.com
Sede Guépiles reportedepago-gp@usanjosecr.com
Sede Liberia reportedepago-lb@usanjosecr.com

En el asunto del correo debe anotar el nimero de cédula v el tipo de tramite. Por
ejemplo:

Numero de cédula Tipo de Tramite
0-0000-0000 Examen de ampliacion de Xxxx
(nombre de la materia)

Si el estudiante no envia dicho reporte no podra acreditarse el pago a nivel del
sistema. Ademas, el estudiante debe mostrar el envio del correo a la direccion
indicada bajo este formato al docente para que se le pueda aplicar.

Atentamente,

M EL|SSA VEGA Firmado digitalmente por

MELISSA VEGA CUBILLO
CUBILLO (FIRMA)

Fecha: 2024.07.22
(FIRMA) 13:02:18 -06'00'

Licda. Melissa Vega Cubillo.
Coordinadora de Sedes
GACH
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